TYOJARJESTYS SEUDULLISTEN ASIANTUNTIJARYHMIEN TYOSKENTELYYN,

Yleista

e Tyoryhmat ovat keskeinen osa seutuyhteistyon toimintamallia. Paatyoryhmat koostuvat
kuntien johtavista viran- ja toimenhaltijoista. Tyoskentelysta ja valmistelusta vastaa kuntayhtyman
asiantuntijapaallikko yhdessa tydryhman puheenjohtajan kanssa. Teematyoryhmat koostuvat
ko. erityisasiantuntijoista. Paatyoryhmiin ja teematyodryhmiin osallistuu tarpeen mukaan
sidosryhmien edustajia ja muita asiantuntija jasenia.

e Seutuhallitus asettaa toimikaudekseen paatyoryhmat. Padatydryhmat voivat itse asettaa
teematyoryhmia seka projektiluonteisia pienryhmia valmistelemaan ja toteuttamaan
toiminnallisia tavoitteita paatyoéryhman ohjauksessa. Hankekohtaiset tydoryhmat asetetaan
hankkeen kaynnistyspaatoksen yhteydessa.

Tyoéryhmien tehtdvat

e Paatyoryhmat vastaavat yhteistyota koskevien tarpeiden ja ratkaisuehdotusten
esittamisesta ja valmistelusta kuntajohtajakokouksen ja seutuhallituksen kasittelyyn.
Pohjaesitys tehddan aina paatyoryhmassa.

e Tyoryhmat osallistuvat ja suunnittelevat seka toteuttavat seutustrategiaa, kaupunkiseudun
talousarvion tavoitteita ja seutuhallituksen antamia muita toiminnan linjauksia.
Hanketyéryhmien tehtavat kuvataan hankkeen kaynnistyspaatoksen yhteydessa.

e Seudulliset paatyoryhmat kokoavat yhteen seudun kehityksen ja strategisesti
merkityksellisten teemojen kannalta keskeista tietopohjaa. Paatyoryhmat ja
asiantuntijatydryhmat vastaavat osaltaan yhteistyon jalkauttamisesta.

e Paatyoryhmat laativat esityksen tulevan vuoden yhteistyohankkeista ja toimenpiteista
kuntayhtyman talousarvioaikataulun mukaisesti.

e Paatyoryhmat arvioivat omaa tydskentelydan ja raportoivat tavoitteiden toteutumisesta
kuntajohtajakokoukselle ja seutuhallitukselle. Vastineeksi tydryhmat saavat palautetta
toiminnastaan. Muut tyéryhmat vastaavat seurannasta omien erityisten rooliensa pohjalta.

Tyoéryhmien kytkeytyminen kuntiin ja sidosryhmiin
e Paatyoryhmien valmistelussa olevia asioita kasitellaan jasenkuntien tiimipalavereissa seka

kunnan johtoryhmassa. Paatettyjen asioiden jalkauttaminen tapahtuu kuntien ja joissain
tapauksissa muiden sidosryhmien paatoksenteko- ja hallintorakenteiden mukaisesti.



Tyéryhmien kokoonpano

e Seutuhallitus nimittaa paatyoryhmien varsinaiset jasenet, puheenjohtajan ja
varapuheenjohtajat. Varajasenia ei nimetd, vaan varsinainen jasen huolehtii tarvittaessa
itselleen sijaisen kokoukseen. Jarjestelylld korostetaan tydoryhmien paatosvaltaa.

e Seutujohtaja osoittaa asiantuntijasihteerin tyoryhman kayttoon.
e Seutujohtajalla tai hanen sijaisellaan on tyéryhmien kokouksissa lasndolo- ja puheoikeus.

e Seutujohtaja voi kutsua paatyoryhmiin sidosryhmien tai muiden intressitahojen edustajia.

Paatyoryhmien kokousmenettely

e Tydryhmat pitdvat kokouksensa paattamanaan aikana ja paikassa. Kokousajat sovitaan
vuodeksi kerrallaan.

e Tyoryhmat laativat tyoskentelylleen vuosikellon ja pitavat vahintdaan yhden ns.
kehittamiskokouksen vuodessa.

e Asialista lahetetdaan sahkoisesti viikkoa ennen kokousta. Kokousmateriaalit kasitellaan
paatyoryhman paattamalla tavalla.

e Seututoimiston asiantuntijasihteeri valmistelee asialistan ja paatosehdotuksen yhdessa
tydéryhman puheenjohtajiston kanssa. Asiat kasitelldadan tydryhman kokouksessa
asiantuntijasihteerin laatiman paatosesityksen pohjalta. Kokousvalmisteluissa
hyddynnetdadan myos tydryhman jasenistoa.

e Asioiden kasittelyssa pyritdaan yksimieliseen lopputulokseen ja esitykseen
kuntajohtajakokoukselle ja seutuhallitukselle.

e Asiantuntijasihteeri laatii kokouksista muistion, joka tarkistetaan tydoryhman seuraavassa
kokouksessa. Muistioon merkitdaan:

tyoryhman nimi,
kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouspaikka,
lasna- ja poissaolleet seka missd ominaisuudessa kukin on ollut ldsna

asiankasittelysta merkitdan
asiaotsikko,
selostus asiasta,
padtdsehdotus ja
asiassa tehty paatos.

tiedoksi/keskusteluasiat ovat asialistan lopussa



Tiedottaminen ja taytantéonpano

e Kokoukset alkavat edellisen kokouksen asioiden taytdntédnpanon kasittelylla. Tyoryhman
jasenet huolehtivat organisaatioissaan seutuasioiden tiedottamisesta, mm. johtoryhmissa,
osastokokouksissa tmv. sekd lautakunnissa kokousmuistion tai kokoustiedotteen avulla.
Lisdksi tydryhman jasenet vastaavat tehtyjen paatosten toimeenpanon valvonnasta ja
edistdmisesta kunnissaan ja joissain tapauksissa muissa sidosryhmissa.

e Paatyoryhman viestinnasta ja tiedottamisesta medialle huolehtivat asiantuntijasihteeri,
tydryhman puheenjohtajisto seka tarvittaessa seutujohtaja.



